
Aide au démarrage pour Google Suite

1. Une  fois  sur  la  page  d’accueil  de  Google,
cliquer sur  Connexion  en haut à droite

2. Compléter l’identification avec l’adresse mail en :  prenom.nom@les4vents et le mot de passe

par défaut : les4vents2018

3. Vous pouvez choisir d’enregistrer ou non le

mot de passe 

4. Une fois ce choix fait, cliquer sur  J’accepte  

5. Concernant  la  sécurité  du  compte,  il  est

possible  de passer  cette étape,  et  d’y  revenir

plus tard (étape 8).

Cliquer sur  ok  



6. Pour accéder aux documents, cliquer sur la

petite grille grise en haut à droite, puis sur Drive

7. Les documents peuvent être affichés en liste

ou par vignettes

8.  Pour  changer  le  mot  de  passe,  cliquer  sur  l’icone  du  compte  (en  haut  à  droite),  puis  sur

Compte Google  , puis sur Connexion et sécurité, puis faire défiler jusqu’à « Mot de passe »


